
 

  

  

Akademisches Lehrkrankenhaus  
der TU Dresden  

 

Das Sächsische Krankenhaus Arnsdorf sucht zum 1. März 2023 eine (m/w/d): 

Medizinische Schreibkraft  
für die Klinik für Forensische Psychiatrie  

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 40 Stunden; 
Teilzeitarbeit wird gern ermöglicht. 

Wir suchen Sie mit entsprechender abgeschlossener Berufsausbildung und ersten Erfahrungen im 
medizinischen Schreibdienst. Sie sollten sicher und freundlich auftreten und ebenso kommunizieren, sowohl im 
persönlichen Kontakt als auch bei Telefongesprächen. Wir erwarten außerdem eine zuvorkommende und 
gewinnbringende Zusammenarbeit mit allen Berufsgruppen unserer Klinik. 

Essentiell sind anwendungsbereite Anwender-Kenntnisse in allen gängigen MS-Office-Programmen wie z. B. 
MS-Word, MS-Powerpoint und MS-Excel sowie dem medizinischen Dokumentationssystem ORBIS. Sie 
erledigen sämtliche ärztliche Schreibaufgaben, überwiegend nach elektronischem Diktat und sind mitver-
antwortlich für die vollständige und ordnungsgemäße Krankenblattführung. Ein wichtiger Teil der Tätigkeit ist 
zudem die Vertretung im Chefarztsekretariat. 

Die Vergütung richtet sich nach dem TV-L (EG 5) inkl. einer Jahressonderzahlung. Profitieren Sie von einer 
Beschäftigung im öffentlichen Dienst! Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber erhalten bei 
gleicher Eignung den Vorzug. Wir bitten darum, den Unterlagen einen entsprechenden Nachweis beizufügen. 
Weitere Informationen über unser Krankenhaus können Sie unserer Internetpräsenz entnehmen. Fachliche 
Auskünfte erhalten Sie von Herrn Chefarzt Kühne, unter Telefon: 035200 26 2716. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung und weisen darauf hin, dass Sie mit ihr gleichzeitig Ihr 
Einverständnis zur elektronischen Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungs-
verfahrens am  31.12.2022  geben. Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bevorzugt per E-Mail 
(Anhang in einer PDF-Datei zusammengefasst) an:  Bewerbung@skhar.sms.sachsen.de  oder  per Post an:  

Sächsisches Krankenhaus Arnsdorf  

Personalmanagement 

Hufelandstraße 15  

01477 Arnsdorf  

05.12.2022 

www.skh-arnsdorf.sachsen.de 


